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EMENTA: Define normas para planejamento, aprovagéo
e realizacdo de Aulas Praticas de Campo do
Colégio Agricola Dom Agostinho Ikas
(CODAI) da Universidade Federal Rural de
Pernambuco para o Semestre 02/2016.

Os docentes do Colégio Agricola Dom Agostinho lkas (CODALI) deverdo encaminhar até o préximo

dia 12 de agosto de 2016 a planilha (Planilha do Microsoft Excel®) com o planejamento das
aulas praticas de campo a serem realizadas no semestre 02/2016.

Considera-se para este fim a “Aula Pratica de Campo”, quaisquer atividades didatico-pedagogica
com o corpo discente do CODAI que seja externo a sala de aula e necessite 0 uso de meios de
transportes oficiais ou terceirizados da instituicéo.

O planejamento devera ser construido conforme os modelos disponibilizados e encaminhados,
simultaneamente, em meio impresso para a Direcdo do Departamento de Ensino e de forma digital
para o endereco eletrénico: diretoria.codai@ufrpe.br.

O CODAI analisard todas as programacdes encaminhadas para o Semestre 02/2016 e
administrativamente apresentara deferimento ou indeferimento das solicitacdes.

Serdo analisadas as solicitacdes de aulas praticas de campo que sejam parte do Plano de Ensino da
Disciplina aprovado pelo Conselho Técnico Administrativo (CTA) e encaminhado a Dire¢do do
Departamento de Ensino do CODAI conforme o regimento do CODAI e da UFRPE.

Apbs a andlise das solicitacdes das aulas praticas de campo sera construido o Mapa Geral das Aulas
Praticas de Campo 02/2016 deferidas pelo CODAI e em seguida encaminhadas ao Conselho
Técnico Administrativo do CODAI para os procedimentos de analise e emissao de parecer.

O Mapa Geral das Aulas Praticas de Campo do CODAI refere-se a uma planilha geral com todas as
atividades de campo previstas para o semestre onde serdo informadas: i) periodos; ii)responsaveis;
iii) roteiros; iv) disciplinas; e, v) turmas.

1 ORIENTACAO PARA PROGRAMACAO
As aulas préaticas de campo deverdo ser programadas para o periodo de 17 de agosto de 2016 a 09

de dezembro de 2016 para as atividades do semestre 02/2016 em conformidade com o Calendario
Académico do CODAI para o ano de 2016.
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Cada professor responsavel podera realizar até 02(duas) aulas praticas de campo por turma no
semestre 02/2016 e serdo aprovadas prioritariamente as aulas praticas que apresentarem planos
interdisciplinares.

N&o serdo realizadas aulas praticas de campo fora do periodo de programacdo indicado pelo
CODAI.

O docente ndo deve programar a aula pratica de campo para feriados ou fins de semana, salvo em
casos excepcionais, que serdo analisados pela Direcdo do CODAI devidamente justificado via
documento oficial no ato da solicitacdo para as atividades de 02/2016.

O solicitante devera anexar a programacéo da aula pratica de campo de forma que devera constar
0(s) conteudos (s) e objetivos (s), alinhados ao plano de ensino da disciplina conforme anexo 1.

Ao programar as aulas praticas de campo o docente devera considerar as diversas aulas de campo
programadas para a mesma turma de estudantes de modo a evitar coincidéncias de datas e
posteriores modificacGes.

ATENCAO: O docente devera encaminhar a Direcdo do Departamento de Ensino do CODAI,
com antecedéncia minima de 20 dias da data de realizacdo da aula de campo, 0 “Termo_de
Responsabilidade — Aulas Praticas” (Anexo 11), em atendimento ao Memo Circular N°
011/GR, 19/08/2014 e a listagem com os dados de todos os participantes (professores
responsaveis, alunos e técnicos) com aula pratica de campo aprovada conforme anexo I11.

2 SOLICITACAO DE DIARIAS

O docente responsavel pela aula pratica de campo aprovada para o semestre 02/2016 devera
solicitar diretamente a Direcdo Administrativa do CODAI, com antecedéncia minima de 20 dias
da data inicial da realizacdo das atividades, as diarias dos professores e técnicos participantes.

Né&o sera permitida a incluséo de solicitacdo de pagamento de diarias em data posterior a do inicio
da aula préatica, conforme dispde o Acoérddo TCU 1151/2007-Plenario e o Art. 5° do Dec.
5.992/2006.

E proibida a concessdo de diarias a servidor que estiver com Prestacdo de Contas ou Valores a
Devolver pendentes, conforme o Art. 13° § 2° da Portaria 403/2009-MEC e o Acorddao TCU
2797/2010-2% Camara.

Apenas sera concedido o mérito das diarias aos servidores cujos nomes contarem na Planilha Geral
de Aulas Praticas de Campo 02/2016.
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Atencdo: caso seja solicitada qualquer mudanca para a aula pratica de campo (data, roteiro, nome
do docente responsavel) é importante incluir no processo de solicitacdo de diéria, cdpia do
documento encaminhado a Direcdo Administrativa do CODAL.

Apds a aprovacdo do Mapa Geral de Aulas Praticas de Campo 02/2016 do CODAI nédo sera
permitido a incluséo de professores e técnicos.

Em carater excepcional, devidamente justificado, podera haver substituicdo de professor ou técnico
na Aula Pratica de Campo aprovada(s).

Se ocorrer a necessidade de substituicdo do(s) professor(s) ou técnico(s) responsaveis(eis)
solicitamos informar imediatamente a Diretoria do Departamento de Ensino do CODAI,
justificando o pedido de alteracao.

3 LOCAL DE SAIDA E DE RETORNO
Exclusivamente do CODAI (Centro ou Tiima) em que a disciplina é ministrada.
4 DURACAO DAS AULAS PRATICAS DE CAMPO/QUILOMETRAGEM

A aula pratica de campo podera ser realizada no periodo minimo de um turno completo do CODAI
de 04 (quatro) horas e limitado a, no maximo 05 (cinco) dias.

A quilometragem programada para a aula préatica de campo ndo devera exceder ao limite
aproximado de 2.000 km.

E proibida a mudanca de roteiro que implique o aumento da quilometragem informada para a Aula
Pratica de Campo, uma vez, a mesma ja aprovada no Mapa Geral de Aulas Préaticas de Campo.

As Aulas Préaticas de Campo que excederem a esse nimero de dias ou de quilometragem deverdo
ser devidamente justificadas quanto a necessidade de realizacdo. A analise dessa justificativa por
parte da Direcdo do CODALI levara em consideracédo a estrutura curricular da disciplina para a qual a
aula de campo foi solicitada, a efetiva participacdo dos alunos regularmente matriculados na
referida disciplina, bem como o custo final da aula de campo.

5 VEICULOS E PARTICIPANTES

N&o serd permitida a alteracdo de veiculos de menor para um de maior porte apds a aprovacgdo do
Mapa Geral de Aulas Préaticas de Campo, exceto em casos devidamente justificados, considerando a
participacdo exclusiva de docente(s), técnico(s) e estudantes regularmente matriculados na(s)
disciplina(s) autorizada(s) para a atividade aprovada.
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A lotacdo méaxima permitida para cada tipo de veiculo é: Onibus Terceirizado = 45 passageiros;
Micro-6nibus CODAI 01 = 32 passageiros; Micro-0nibus CODAI 02 = 25 passageiros; Van da
UFRPE = 14 passageiros. Solicita-se por gentileza ndo ultrapassar esses numeros, pois ndo serao
aceitas aulas de campo que ultrapassem esses limites.

Sé é permitida a participacdo de professores (efetivos e/ou substitutos) e técnicos com aula pratica
de campo aprovada e que pertencam ao quadro de servidores da UFRPE.

Quando houver participacdo de mais de uma turma, para a mesma aula de campo, e 0 quantitativo
implique em mais de um transporte, por questdo de seguranca, sugerimos que haja pelo menos um
docente ou um técnico em cada veiculo.

S6 é permitida a participacdo de alunos que se encontrem devidamente matriculados na disciplina
do semestre letivo para qual a aula de campo foi autorizada. Em casos excepcionais, devidamente
justificados, sera analisado a possibilidade de participacdo de alunos matriculados em outra
disciplina.

N&o serdo aprovadas aulas praticas de campo cujo numero de participantes seja inferior a 10 (dez).
Portanto, recomendamos programar roteiros que possam atender diferentes disciplinas em uma
mesma aula de campo, especialmente aquelas com ntimero reduzido de alunos (< 10).

A aula prética de campo ndo sera realizada, uma vez, 0 nimero de participantes no ato da viagem
for inferior a 60% a capacidade de assentos no veiculo programado para a aula préatica de campo.

6 ROTEIROS

Informar, de forma detalhada, o roteiro de aula de campo, citando os nomes das cidades, nome das
empresas a ser visita (sem abreviacdo), com 0s respectivos bairros/cidades em que a mesma esta
localizada, povoados, sitios histéricos e/ou arqueoldgicos, engenhos, usinas, hotéis, entre outros, a
serem visitados, inclusive a quilometragem mais proxima do roteiro previsto.

Ao detalhar o roteiro, informar o local e horéario previsto de saida e chegada da aula préatica de
campo.

N&o sera permitida a alterac@o de roteiros, nem excesso de quilometragem com relacdo a estimada
pelo CODAI na ocasido do envio da Programacéo das Aulas Praticas de Campo, exceto em fungéo
de imprevistos durante a viagem (rodovias blogueadas, transtornos meteoroldgicos, ocorréncias
com motorista, com passageiro ou com o préprio veiculo).

Informar, obrigatoriamente, local(is) de pernoite para cada dia de aula de campo, com mais de 01
(um) dia de duracéo.
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7 RELATORIOS

Apds a realizacdo das aulas praticas de campo os docentes deverdo entregar na Direcéo
Administrativa do CODAI, em até 05 (cinco) dias uteis o relatorio de aula pratica de campo,
devidamente preenchido, conforme modelo disponibilizado pelo CODAI (Anexo V), conforme
Instrucdo Normativa n° 03 de 11 de fevereiro de 2015.

Informamos que € obrigatério o preenchimento do formulario do relatorio na integra bem como o
cumprimento do prazo estabelecido para entrega, sob o risco da proxima aula de campo do
Departamento ndo ser realizada em fungdo do ndo-cumprimento desse prazo, atendendo assim a
uma das exigéncias da Controladoria Geral da Unido.

Obs.: NAO SERAO ACEITOS RELATORIO INCOMPLETOS E/OU SEM A DESCRICAO
DETALHADA E COMPLETA DAS ATIVIDADES REALIZADAS.

8 AULAS PRATICAS DE CAMPO INDEFERIDAS

Serdo automaticamente indeferidas pelo CODAI as Aulas de Campo que:

Apresentarem informacdes incompletas dos roteiros, local e do horério de saida de chegada.

N&o apresentarem, no ato da entrega da solicitacdo da aula de campo justificativa sobre a
necessidade de realizar aula de campo com quilometragem superior a 2.000 km e/ou mais de 5

(cinco) dias, como também as que ocorrem nos finais de semana ou feriados.

O periodo de realizagdo apresentado pelo requerente estiver fora do periodo de realizagdo das Aulas
Praticas de Campo, de acordo com o calendario académico.

A solicitacdo for enviada fora do prazo para envio da Programacdo das Aulas Praticas de Campo no
Semestre Letivo.

9 AULAS DE CAMPO COM PARTICIPACAO DE MENORES DE IDADE

A orientagdo é exigir dos alunos menores de idade a competente autorizacdo dos pais
especificamente para cada viagem em questao.

IMPORTANTE

E obrigatoria a inclusdo de TODAS as viagens dos servidores, que no interesse ou a servico da
administracdo sdo indenizados com diarias e passagens em virtude de seus deslocamentos ou
sao simplesmente autorizados a se ausentar (sede), seja a viagem com 6nus, com 6nus limitado
ou sem 6nus para esta UFRPE, dispensando-se, assim, a emissdo de portarias, excetuando-se
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as viagens internacionais, as quais ha a obrigatoriedade da emissdo de portaria de
afastamento publicada no Diario Oficial da Unido, sendo a solicita¢do eletronica no SCDP,
suficiente para dar validade juridica ao ato, conforme dispde a Instrucdo Normativa n° 03 de
11 de fevereiro de 2015 e a M.P. 2.200-2/2001.

O CODAI e a UFRPE terdo autonomia para alterar o tipo de veiculo da aula de campo, assim como
a empresa que ira realiza-la, considerando o numero de participantes informado na listagem, néo
cabendo acrescentar qualquer nome ap6s o envio da mesma.

Lembramos que o servidor responsavel pela aula de campo deverd zelar pela integridade dos
discentes, como também contribuir para a fiscalizacdo de possivel depredacao do veiculo e de seus
equipamentos pelos usuérios, uma vez que pode caracterizar dano ao patriménio publico.

Por razfes de seguranca, recomendamos evitar viajar durante a noite, uma vez que as viagens a
partir das 19:00 horas estdo proibidas pela Administracdo Superior da UFRPE.

Os casos omissos que por ventura vierem a ocorrer serdo analisados e julgados pelo CODAL.

Sao Lourenco da Mata, 12 de julho de 2016



