MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
COLEGIO AGRICOLA DOM AGOSTINHO IKAS DA UFRPE — CODAI
Av. Dr. Francisco Corréa, 643 — Centro — 54.735-000 — S&o Lourenco da Mata — PE.
Telefones: (81) 3525.0175 — 3525.1377 (Fax) e-mail: vicediretoria.codai@ufrpe.br

EDITAL N°002/2019

A Vice Direcdo do Colégio Agricola Dom Agostinho Ikas da UFRPE - CODAI, da
Universidade Federal Rural de Pernambuco, através deste edital, torna pablico as normas para selecéo
simplificada do Programa Bolsa de Trabalho Aluno Colaborador — PBTAC, para exercer a partir de
marco de 20109.

1. DAS INSCRICOES

As inscricdes serdo realizadas no CODAI - TIUMA, na sala do Apoio Administrativo no
térreo, do dia 11 de fevereiro a 15 de fevereiro de 2019, no horéario de 08h30min as 11h30min e
das 13h30min as 16h30min.

A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e na técita aceitacdo das normas e
condicdes estabelecidas neste edital, em relagio as quais nio poderdo alegar desconhecimento. E de
responsabilidade do candidato o fornecimento de informagdes e a ndo veracidade destas, implicara
em sua desclassificacdo automatica.

Condic0es para realizacdo da inscricdo:

l.  Estar regularmente matriculado no CURSO TECNICO EM ADMINISTRACAO (1°, 2° ou
3° periodo) como estudante do CODAI,

1. Nao estar em dependéncia;

No ato da inscricdo os candidatos deverdo apresentar os seguintes documentos (cOpias e
originais):
a) Cédula de identidade (RG);
b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).
c) Comprovante de matricula.

2. DAS VAGAS

O CODAII selecionara alunos colaboradores para as seguintes vagas:

Setor responsavel Vagas

Nucleo de Apoio ao Educando - NAE 01 - Manha



mailto:codai@ufrpe.br

3. DO PROCESSO SELETIVO
O processo seletivo se dara em duas etapas:

12 ETAPA: O processo seletivo ocorrerd no dia 18 de fevereiro de 2019 as 12:30h, no Laboratério
de Informética do Codai-Centro, localizado na Av. Dr. Francisco Corréa, 643 — Centro — 54.735-000
— S&o Lourenco da Mata/PE. O instrumento de avaliacdo sera descrito no quadro abaixo e totaliza 10
(dez) pontos:

AVALIACAO PRATICA PONTUACAO MAXIMA
Editoracdo de Textos 5,0
Planilhas Eletronicas 5,0
TOTAL 10,0

Serdo classificados para a segunda etapa os candidatos que atingirem média maior ou igual
a 6,0, segundo ordem decrescente da pontuacéo.

Ocorrendo resultado 100% (cem por cento) abaixo da média exigida, ou seja, ponto de corte
entre todos os candidatos ou empate no total de pontos havera processo de complementacdo da
pontuagdo, ndo sendo obrigatdria a abertura de novo Edital. Em ambos os casos os candidatos
realizardo uma segunda etapa que consistird em prova préatica de Excel de acordo com Cronograma
divulgado no Quadro de Avisos do Apoio Administrativo em Tiuma.

22 ETAPA: Os classificados na primeira etapa responderdo por escrito duas questdes subjetivas.

4. DIVULGACAO E RESULTADOS

Inscrigdo: 11/02/19 a 15/01/19 — sala do Apoio Administratico em TIUMA,;

Realizacdo da 12 etapa: 18/02/2019 as 12:30h (Laboratério de Informéatica Codai - Centro);
Divulgacéo dos classificados: Até dia 20/02/2019.

Realizacdo da 22 etapa: 21/02/2019 as 10:30h.

Divulgacéo dos aprovados: 25/02/2019

Todas as informac@es sobre o processo seletivo serdo divulgadas no Quadro de Aviso em Tiuma.



AREA DE ATUACAO DOS CANDIDATOS

ATRIBUICOES:

RESOLUCAO N° 102/2003 — EMENTA: Institui o Programa Bolsa de Trabalho Aluno Colaborador
— PBTAC do Colégio Agricola Dom Agostinho Ikas — CODAI/UFRPE, e estabelece critérios de
selecdo dos participantes e concessao de Bolsa.

Art. 8° — S&o atribuicbes do aluno colaborador:

1. Auxiliar os professores e técnicos administrativos na execucdo de tarefas inerentes ao setor
para onde foi selecionado;

2. Zelar pelas instalagfes e equipamentos disponiveis no setor, pela seguranca dos usuarios e
pelo bom andamento das tarefas que Ihe forem confiadas;

3. Cumprir com pontualidade e assiduidade o horario de trabalho, mantendo atualizado seu
controle de frequéncia e entrega do relatério de trabalho;

4. Comunicar ao responsavel pelo setor quaisquer irregularidades observadas;

CONTEUDO PROGRAMATICO

1. Editoracgéo de Textos: formatacéo de textos diversos, colunas, tabela, mesclagem, alinhamento,
paragrafo, recuo, marcadores, numeracdo, barras de ferramentas, cabecalho, rodapé, régua,
formatacgdo de pagina.

2. Planilhas Eletronicas: criacdo e formatacédo de planilhas, formatacao condicional, elaboracdo de
graficos e formulas

S&o Lourengo da Mata, 11 de fevereiro de 2019.

Luana Gomes Cordeiro de Araujo

Vice Diretora



